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1.- IDENTIFICACION 
 
1.1 CAMPUS  : Concepción 

1.2 FACULTAD : Ciencias Empresariales 

1.3 UNIDAD  : Departamento  Auditoria y Administración 

1.4 CARRERA : Ingeniería Comercial 

1.5 Nº CREDITOS : 05     TEORICA : 04 Hrs.              PRACTICA      :   2 Hrs. 

1.6 REQUISITOS DE LA ASIGNATURA: 

  1.6.1.- INGRESO 

 
2.- DESCRIPCION Y OBJETIVOS
 
2.1.-Descripción: 
Asignatura tendiente a entregar los lineamientos básicos de la Contabilidad, en cuanto a 
su base doctrinaria de sustentación, como asimismo en lo que respecto al registro de las 
operaciones básicas. 
 
2.2.-Objetivos: 
1.- Ubicar claramente al sistema contable dentro del Sistema de Información 
2.- Dominar la base legal que sustenta  a la Contabilidad. 
3.- Conocer y Comprender los objetivos, características y finalidad de la información 
contable 
4.- Dominar los principios y convenciones en los que se sustenta la Contabilidad 
5.- Conocer y Dominar el registro de operaciones básicas. 
 
3-. RESUMEN DE UNIDADES PROGRAMATICAS 
 
UNIDADES PROGRAMATICAS                  HORAS   
01  Base Conceptual 04 
02  Principios y Convenciones Contables 08 
03  Conceptos Contables Básicos 08 
04  Proceso Contables 10 
05 Contabilizaciones Especiales 18 
06 Estados Finales y Cierres 08 
07 Manuales y Planes de Cuentas 04
TOTAL HORAS 60 
 
 



4 UNIDADES PROGRAMATICAS
 
UNIDAD 01: Base Conceptual 
 
1.1 Actividad Económica 
1.2 Sistemas de Información 
1.3 Elementos de Contabilidad 
1.4 Conceptos, Objetivos y Función 
1.5 Disposiciones Legales 
 
UNIDAD 02: Principios y Convenciones Contables 
 
2.1 Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados 
2.2 Normas de Contabilidad. 
 
UNIDAD 03: Conceptos Contables Básicos 
 
3.1 La Ecuación del  Patrimonio 
3.2 Variaciones en la Ecuación 
3.3 Las Cuentas 
3.4 Plan de Cuentas 
3.5 Análisis de Transacción 
 
UNIDAD 04: Proceso Contables 
4.1 Etapas del Proceso Contable 
 4.1.1  Recolección y Tabulación 
 4.1.2  Comparación y Modificación 
 4.1.3  Información e Interpretación de esta. 
4.2. Sistema Jornalizador 
 4.2.1 Concepto 
 4.2.2 Análisis Detallado 
 
UNIDAD 05: Contabilizaciones Especiales 
5.1 Movimientos de Mercaderías 
 5.1.2 Métodos de Valorización 
5.2 Impuesto al Valor Agregado 
5.3 Intereses y Descuento 
5.4 Remuneraciones 
5.5 Letras de Cambio 
5.6 Bonos 
5.7 Cuenta Obligada 
5.8 Cuenta Particular 
5.7 Otros. 
 
 
UNIDAD 06: Estados Finales y Cierres 
6.1 Secuencia de Proceso 
6.2 Estados Finales 
6.3 Cierre y Reapertura de Registros 
 



UNIDAD 07: Planes y Manuales de Cuenta 
7.1 Plan de Cuenta 
 7.1.1 Concepto 
 7.1.2 Estructura 
 7.1.3 Presentación  
7.2 Manual  de Cuenta 
 7.2.1 Concepto 
 7.2.2 Estructura 
 7.2.3 Presentación 
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