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REGLAMENTO ACADEMICO

PRESENTACION

El presente Reglamento regulara la vida académica, los deberes y derechos de los alumnos,
de los apoderados y de los profesores del Conservatorio de Musica Laurencia Contreras,
dependiente de la Direccidon de Extension de la Universidad del Bio-Bio; en adelante el
Conservatorio.

OBJETIVO GENERAL

Formar musicos instrumentistas con solida formacién artistica, con especial énfasis en lo
técnico, interpretativo y tedrico, ademds de la formacién integral como alumnos
responsables socialmente, que tienen la oportunidad de poner en prdactica sus
conocimientos musicales en los escenarios nacionales, y al servicio de la comunidad
regional.

I. DE LOS ALUMNOS
Modalidad:

Los alumnos cursaran estudios en alguna de las siguientes modalidades, a eleccion:

a) Alumno Libre: Este alumno se encontrard regulado por las mismas normas del
conservatorio descrito en el presente reglamento, pero sin someterse a evaluaciones y
programas anuales de estudio, ni derecho a clases tedricas.

b) Alumno Regular: Es aquel alumno que, voluntariamente al momento de matricularse
manifiesta su deseo de participar del proceso programatico de estudios con todo lo que
implica éste, descrito en el presente reglamento.

El alumno podra realizar cambio de entre las modalidades antes definidas, previo
acuerdo con el profesor y con aprobacién de la Direccién del Conservatorio.
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Il. DE LOS DEBERES

1. Todo alumno menor de edad deberd tener un apoderado el que serd su representante
para efectos académicos y administrativos.

2. Cada alumno debera cumplir el Calendario Anual de Actividades, el horario de clases y
las actividades extraordinarias que el Conservatorio y/o sus profesores dispongan como
complemento a sus clases.

3. Cada alumno deberd asistir, como minimo, al 80% de las clases y/o actividades
extraordinarias incluidas en el programa del afo lectivo, salvo aquellas en que
expresamente se exija un porcentaje menor.

4. Seran deberes fundamentales del alumno (Regular y/o Libre):

a) Cumplir las evaluaciones de sus cursos.
b) Cumplir sus obligaciones administrativas para con el Conservatorio.
c) Velar por el buen nombre y prestigio del Conservatorio.

d) Respetar las normas de buena convivencia, las personas, costumbres y bienes del
Conservatorio.

e) Respetar las consideraciones y decisiones académicas de los profesores y comisiones
evaluadoras, sin perjuicio del derecho del apoderado o alumno a solicitar entrevistas
e informacién pertinente.

*Deberes destacados se encuentran en Ficha de matricula.
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I1l. DE LOS DERECHOS
1. Seran derechos fundamentales del alumno:

a) Conocer los Planes, Programas, Reglamento, Contenidos y Calendario Académico de
los cursos individuales y/o colectivos en que sea alumno regular.

b) Recibir sus clases individuales y/o colectivas de manera regular, continua y por el
tiempo establecido para ellas. En el caso de que un alumno no tenga su clase por alguin
imprevisto o motivo de salud del profesor, esta deberd ser recuperada en comun
acuerdo entre el profesor y el alumno, tomando en cuenta las posibilidades de
horario, fecha y sala, no superando mas alla de 1 semestre y quedando acordado por
escrito en el registro de clases del conservatorio.

c) Los dias festivos no habra clases y no seran recuperadas. Tampoco serdn recuperadas
las clases no realizadas por motivo de Receso Universitario o inasistencia del alumno,
sin aviso. Si el alumno justifica telefonicamente a lo menos 3 horas antes de su clase
y luego presenta certificado médico que acredita su inasistencia podra reprogramar
sus clases en comun acuerdo con el profesor y con aviso a secretaria.

En el caso de que un alumno tenga clase individual al mismo momento de una
actividad que represente al Conservatorio en la que el alumno participe, esta
actividad se considerara como clase, pudiendo sin embargo ser recuperada de comun
acuerdo entre profesor y alumno.

d) Recibir ensefianza personalizada de acuerdo con los Planes y Programas del o
los Cursos en que sera alumno Regular.

e) Ser evaluado de acuerdo con los procedimientos generales establecidos por
el Conservatorio y, conocer las calificaciones obtenidas.

f) Recibir las certificaciones que procedan, producto de sus estudios realizados y/o
su condicién de Alumno en el Conservatorio.

g) Obtener la representacion del Conservatorio para participar en: Concursos, Festivales
y Muestras de Musica Docta, de acuerdo con su nivel de preparacién.

h) Participar en presentaciones y/o conciertos del Conservatorio, sean estos internos
o publicos.
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IV. DE LAS ASIGNATURAS, para profesores y alumnos.

1. Se establece un Plan Curricular conformado por Planes y Programas en niveles de
Iniciacién y Basicos.

2. Se establecen como Cursos del Conservatorio: los Individuales, Colectivos y Colectivos
Complementarios (agrupaciones).

a) Son cursos individuales los de Instrumentos y Canto

b) Son Cursos colectivos: Iniciacion Musical, Teoria y Solfeo, Armonia y Apreciacién
musical (dictados estos dos ultimos segun necesidad y demanda).

c) Son Cursos Colectivos Complementarios: Orquesta Ritmica, Coros, Ensamble de
Guitarras, Orquesta Juvenil, Orquesta Semillero, Correpeticidon y Agrupaciones de
Musica de Cdmara.

d) Son Actividades Extraordinarias: Conciertos, Clases Maestras, Talleres, Conferencias,
Foros, Concursos y Ensayos.

3. La Direccion del Conservatorio designard el Profesor de cada Curso. En el caso de los
Cursos individuales esta designacion podra considerar lo solicitado por el alumno y/o su
Apoderado y/o lo propuesto por el Consejo de Académicos, y la disponibilidad de carga
horaria de cada profesor.

4. Las Clases de Cursos Colectivos tendran una duracidon de 45 minutos cada mddulo, que
podran ser dos mddulos juntos o separados en la semana segln posibilidades de espacio
y salas.

5. Las Clases de Cursos individuales serdn dictadas en 1 sesién de 45 minutos semanal,
segun criterio del profesor dependiendo del programa estudiado, edad y/o madurez
del alumno.

r | DIRECCION DE EXTENSION
N> Universidad del Bio-Bio

Paicavi 265, Fono (41) 311 1747, Concepcidn, Regién del Biobio, Chile
conservatoriodemusica@ubiobio.cl - www.ubiobio.cl/conservatorio



mailto:conservatoriodemusica@ubiobio.cl
http://www.ubiobio.cl/conservatorio

UNIVERSIDAD DEL BiQ-BiO

GLG

Conservatorio de Misica
Laurencia Contreras
Universided de! Bio-Bio

V. DE LAS EVALUACIONES

La evaluacién es un proceso permanente, continuo y sistematico; aplicado a cada Alumno
del Conservatorio en el transcurso del Afio Lectivo como respaldo, seguimiento y control de
su nivel de aprendizaje.

. Son procedimientos de Evaluacion del Conservatorio: las Pruebas orales y/o escritas,
Trabajos de Investigacién, Participacion en Presentaciones musicales y Actividades
Extraordinarias, Certamenes y Examenes con y sin comision.

. Los cursos colectivos contemplaran 2 certamenes (uno por semestre), notas parciales y
un examen (Final de afio académico), con el profesor de la asignatura.

. Los cursos Individuales de instrumento contemplaran 2 certdmenes con comisién y una
evaluacién personal del profesor.

El primero se realizard a fines del primer semestre, rindiéndose ante comision
examinadora. El segundo consistird en una evaluacién realizada por el profesor de la
asignatura en forma individual. El tercero finalizando el afio académico con un examen
ante comisién. (la segunda evaluacién debe ser presentada con al menos 15 dias de
anticipacion al examen y deberad reflejar la cuantificacion de conducta como:
responsabilidad, constancia y dedicacién al estudio), ademds de otros criterios musicales
técnicos. Los alumnos de piano tienen, ademas, una cuarta evaluacién de técnica antes
del examen final.

. En el caso de que el alumno participe en agrupaciones artisticas denominadas en este
reglamento como cursos colectivos complementarios, estos seran evaluados por los
profesores a cargo e informando al profesor del alumno para su registro, pasando a
formar parte del promedio anual de la especialidad, proporcionando una ponderacion
de un 20% de la nota total de la asignatura de instrumento o canto.

. Las calificaciones obtenidas serdn en Escala 1 a 7 al 60% de exigencia. Para aprobar un
Examen y/o Curso se necesitara una Calificacion Minima de 4.0, Si es Colectivo y, de 5.0
si es Individual (Instrumento).

. Sera requisito de presentacion a Examen: Minimo de Asistencia, Calificaciones Parciales
y calificacion del Profesor. Del cumplimiento previo de estos requisitos habra constancia
en el registro de clase del Profesor y en los Documentos Internos de Asistencia y
Evaluacion.

. El Alumno que no se presente a Examen podra solicitar se le fije una fecha alternativa,
previa justificacion de la inasistencia. Igual procedimiento se aplicara para cualquiera de
las evaluaciones no rendidas.
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8. Seran inasistencias justificadas aquellas que se originen en: Enfermedades, Accidentes
y/o Caso fortuito. Todas deben ser justificadas con la documentacion pertinente,
presentada a la Direcciéon del Conservatorio dentro de las 72 horas siguientes a su
ocurrencia

9. La Comision de Certamen y/o Examen estara conformada por al menos 2 profesores, uno
de ellos debera ser el Profesor del Alumno o del Curso.

10. La Comisidn debera conocer, por escrito, el examen a rendir por el Alumno en los cursos
individuales.

11. Los Integrantes de una Comisién de Certamen y/o Examen votaran individualmente por
escrito.

12. La Comisién de Examen podrd dejar como Calificacidn Parcial aquel Examen de Curso
Individual que no redna el requisito de Calificacidn minima. En este caso el Examen
debera rendirse nuevamente cuando, a juicio del Profesor, se hayan superado las
deficiencias. De lo anterior se deriva que el alumno tiene la obligacién de presentarse
al examen y la decisidon se emite en el momento en acuerdo y registro escrito de la
comision.

13. El Examen de Promocion del Ciclo Basico para los Cursos Individuales serd un Recital
Publico.
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VI. DE LAS PROMOCIONES

1. Para los efectos de Promocidn las Calificaciones obtenidas por el Alumno en los Cursos

Individuales y Colectivos seran consideradas independientemente tanto en su
aprobacion como Calificacién final.

. Para la aprobacidn de los cursos Individuales y Colectivos se considerardn las siguientes
ponderaciones:

al) Curso individual alumno sin participacion de curso
complementario. Calificacion 1er Certamen (comisiéon) 30%
Calificacion 2do Certamen (Profesor) 30%

Examen 40%

a2) Curso individual alumno con participacion de curso
complementario. Calificacién 1ler Certamen (comision) 20%

Calificacion 2do Certamen (Profesor) 20%

Calificacion Curso complementario 20%
Examen 40%

b1) Cursos Colectivos:

Calificacion 1°" Certamen 30% Calificacion 2°
Certamen 30% Examen 40%

b2) Cursos Colectivos:

Calificacion 1" Certamen 20% Calificacion 2°
Certamen 20% Parciales 20% Examen 40%
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VIl. CONSIDERACIONES GENERALES (DISPOSICIONES VARIAS)

1. Habra un Consejo Académico, integrado por todos los Profesores contratados del
Conservatorio mas los directores de los grupos artisticos vigentes en el Conservatorio
(Coros, Ensamble de guitarra, Orquesta juvenil UBB, orquesta ritmica infantil, etc.),
ademas del Director de Extensién UBB o un representativo enviado por éste, que
asesorara a la Direccion del Conservatorio en materias de orden Académico y o de
coordinacion de actividades.

2. El incumplimiento de los Deberes del Alumno serd sancionado segun la gravedad de la
falta y en consideracién a las proposiciones del Consejo de Académicos para tal efecto.
Si este incumplimiento significara destrozos o deterioros materiales, éstos deberdn ser
reparados integramente por el causante o su Apoderado dentro de los 10 dias siguientes
a su ocurrencia.

3. Se perderd la calidad de Alumno del Conservatorio en los siguientes casos:

a) Solicitando retiro: deberan formalizarlo verbalmente a su profesor y luego por escrito
a secretaria, al menos 1 mes antes del término de un semestre. (Expirando su
compromiso econémico con el Conservatorio segun los plazos establecidos en el
documento comprometido por el deudor al momento de matricularse). (Ver anexo
procedimiento de matriculas).

b) No cumplan con las obligaciones académicas y/o administrativas contraidas con el
conservatorio.

c) No se matriculen en los plazos establecidos para ello (alumnos
antiguos) d) Sean sancionados con esta medida por motivos
disciplinarios.

e) Quienes presentdndose a examen no cumplan requisito NCR de
aprobacion, esto es nota 4.0 para cursos colectivos o 5.0 para nota de
instrumento. Salvo que el profesor considere prolongar su permanencia
hasta concluir el aifo en curso.

4. La Direccion del Conservatorio dard a conocer al inicio del Afio Lectivo el Calendario
Académico y el Plan Anual de Actividades. Este podra ser modificado, sin previa consulta,
e informado 30 dias antes de su vigencia.

5. Los reclamos que surjan de la aplicacién de este Reglamento deberdn presentarse en
primera instancia al Profesor del Alumno y seguidamente, si es necesario, a la Direccién
del Conservatorio la que podra pedir que se haga por escrito si la relevancia del reclamo
lo amerita.

6. Se habilitard un libro publico de Sugerencias y Reclamos en la Secretaria del
Conservatorio
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7. Se suspenderadn las clases del alumno que presenten deuda o morosidad de su
mensualidad superior a los 10 dias habiles del mes vigente, siendo notificado por correo
electrénico, fiasco y/o telefénico. Al cabo de regular su situacion el alumno podra
retomar sus clases sin derecho a devolucion de ellas por este efecto. Si el alumno no
realizare esta correccion administrativa o pactare una solucion, serd caducada su
matricula, por lo tanto, pierde su modalidad de alumno, sin embargo, existe la
posibilidad de dejar estudios congelados con el fin de regularizar morosidad y de esta
forma retomar las clases con un maximo de 2 meses. Aquellos estudiantes que se retiren
por diversos motivos, en el mes de diciembre deberan confirmar su reserva de cupo.

Todas las condiciones formales, permanentes y especialidades, que no hayan sido
consideradas en este Reglamento seran resueltas, sin derecho a apelacién, por la
Direccién del Conservatorio y el Consejo de Académicos.

DE LOS PAGOS

e Las mensualidades deberdan ser canceladas por adelantado, antes del dia 10 de cada
mes.

e Si se adeuda 1 mensualidad el alumno serd suspendido de sus clases, sin
recuperacioén de ella.

r\l DIRECCION DE EXTENSION
N> Universidad del Bio-Bio

Paicavi 265, Fono (41) 311 1747, Concepcidn, Region del Biobio, Chile
conservatoriodemusica@ubiobio.cl - www.ubiobio.cl/conservatorio



mailto:conservatoriodemusica@ubiobio.cl
http://www.ubiobio.cl/conservatorio

GLG

Conservatorio de Misica
Laurencia Contreras
Universided de! Bio-Bio

UNIVERSIDAD DEL BiQ-BiO

DE LAS BECAS

Existira un proceso de postulacion a Becas UBB para alumnos y externos, el cual inicia en
el mes de octubre, los interesados deberan solicitar via correo electrdnico, el formulario de
postulacidon al email: conservatoriodemusica@ubiobio.cl. EI proceso concluye con la
recepcién de los documentos solicitados, del mismo afio lectivo, finalizada la primera
quincena de diciembre, una vez cerrado el proceso oficial no podra postular ningln
rezagado, salvo que la comision de Becas (Consejo Académico) determine algun caso
especial a considerar, quedando, en ambos casos sujeta la decisidon de otorgar o no el
beneficio por la comisién antes mencionada.

“Las Becas son semestrales”.

PERFIL Y REQUERIMIENTOS DEL ALUMNO PARA POSTULAR A BECA UBB:

El alumno debe presentar una o mas de estas caracteristicas,

a) Ser alumno de al menos un semestre académico en el conservatorio. b) Tener una
participacién activa en algunos grupos artisticos del conservatorio previo a la postulacion.

b) Presentar un talento y una edad adecuada al desarrollo y proyeccién de la actividad
artistica.

c¢) Ser alumno externo patrocinado por algun profesor del conservatorio o personaje idéneo
reconocido en el medio artistico.
PARA POSTULAR AL PROCESO DE BECAS SE REQUIERE:

Solicitar la ficha de postulacion la 1° semana de octubre al email:
conservatoriodemusica@ubiobio.cl

- Antecedente social (documentos indicados en la ficha de postulacién)

- Informe académico.
OBLIGACIONES BECADOS
Quienes resulten becados en el proceso del afio lectivo deberan cumplir las

siguientes exigencias permanentes:

a) Cumplir con un 90% de asistencia a clases de individuales segun
corresponda, b) Cumplir con un 80% de asistencia a clases de Teoria y Solfeo.

c) Mantener calificaciones superiores a 6,0 puntos sobre 7.0 en instrumento
d) Mantener calificaciones superiores a 5.5 sobre 7.0 en Teoria y Solfeo.

e) Tener 100% de asistencia a ensayos y actividades, musicales de solistas y agrupaciones
en
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que el/la estudiante esté incluido(a) (grupos de camara, coros y orquesta).
f) Participar regularmente en las actividades académicas del Conservatorio de

Mdusica.

El becario debe estar al dia con sus pagos parciales (segun sea el caso). Cualquier falta a la
reglamentacién o disposicidén de lo anterior es causal de condicionalidad o pérdida de la

Beca UBB.
h) Sélo se aceptard como justificacidn de inasistencia los siguientes casos:
-Problema de salud (certificado médico)
-Situacion de Estudios o Laborales (algun certificado que acredite)
-Situacién de Emergencia imprevista, con justificacién escrita
Todas estas obligaciones son medidas al finalizar cada primer semestre, y su

incumplimiento son causales de pérdida de beca, dando cupo a la lista de espera para
el segundo semestre.
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Anexo N°1
PROCEDIMIENTO DE MATRICULAS

Procesos de evaluaciones para ingresar a la base de datos como alumno aceptado, durante
todo el afo, quedando en lista de espera.

Primer llamado de matriculas mes enero:

1. Revisar agenda de profesores en secretaria para reservar horario (via telefénica,
presencial y/o correo electrénico)

2. Solicitar, Llenar, firmar y enviar Ficha de Matricula y compromiso de pago (datos
alumno, apoderado y otros) via correo electrdnico a
conservatoriodemusica@ubiobio.cl

3. Cancelar via transferencia bancaria (no se reciben pagos en efectivos ni con cheque)

4. Leer Reglamento de funcionamiento con los deberes y derechos de los alumnos, el
cual se adjunta.

Segundo llamado de matricula mes julio:

1. Revisar agenda de profesores en secretaria para reservar horario (via telefénica,
presencial y/o correo electrénico)

2. Solicitar, Llenar, firmar y enviar Ficha de Matricula y compromiso de pago (datos
alumno, apoderado y otros) via correo electrdénico a
conservatoriodemusica@ubiobio.cl

3. Cancelar via transferencia bancaria (no se reciben pagos en efectivos ni con cheque)

4. Leer Reglamento de funcionamiento con los deberes y derechos de los alumnos, el
cual se adjunta.
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Anexo N°2
Procedimiento para ingresar al curso Kinder Musical y Preparatoria
1. Las inscripciones estan abiertas desde marzo a septiembre de cada afio para
los postulantes que cumplan los 5 afios en marzo del afio siguiente, siendo
para un numero de 10 alumnos.
2. En octubre de cada afio se procede a coordinar las evaluaciones con los ya

inscritos
3. Afines de diciembre se informan los resultados via correo electronico.

Anexo N°3

Proceso de Becas

1. Durante el mes de octubre se entregan las fichas de postulacién vy listado de
documentos a recepcionar en secretaria, finalizada la primera quincena de
diciembre.

a.- Fotocopia de Carnet de identidad por ambos lados
b.- Certificado de residencia

c.- Tres ultimas liquidaciones de sueldo, 6 declaracién de renta anual
SIl d.- Informe socioecondmico de asistente social.

c.- Formulario de postulacién con los datos llenos.
2. Hasta el 15 de diciembre se reciben los documentos requeridos.

3. La Comision de Becas, integrada por el Consejo académico, se reldne la primera
quincena de agosto, para revisar el cumplimiento de las obligaciones de becados y en
caso de alumnos con pérdida de beca, corre la lista de espera.

4. La comisidon de Becas se reune la segunda quincena de diciembre para resolver las
nuevas postulaciones de becas.

5. Fondos: $1.200.000 mensual.
6. Porcentajes de descuentos becarios: 25%, 50%, 75%, 90%.

7. Enero: entrega de resultados becarios primer semestre.
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